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ROKOVACI PORIADOK KOMISIE

PRI MONITOROVACOM VYBORE
PRE PROGRAM SLOVENSKO 2021 — 2027
PRE OPATRENIA ZAMERANE NA BUDOVANIE A
PODPORU ADMINISTRATIVNYCH KAPACIT

v zneni Dodatku ¢. 1 z 18.3.2024 a Dodatku €. 2
Z 3.6.2025

Clanok 1
Uvodné ustanovenie

(1) Rokovaci poriadok Komisie pri Monitorovacom vybore pre Program Slovensko 2021 — 2027
pre opatrenia zamerané na budovanie a podporu administrativnych kapacit (dalej len
,rokovaci poriadok*) je vypracovany v stlade so Statitom Komisie pri Monitorovacom vybore
pre Program Slovensko 2021 — 2027 pre opatrenia zamerané na budovanie a podporu
administrativnych kapacit (dalej len ,$tatat*) a upravuje Cinnost komisie v nasledujucom
rozsahu:

a) spbsob zvolavania a pravidla zasadnuti komisie,

b) proceduralne nalezitosti pripravy, spdsobu a priebehu zasadnuti komisie,
c) proceduralne naleZitosti hlasovania a prijimania uzneseni komisie,

d) spoOsob vyhotovovania zapisnic zo zasadnuti komisie.

Clanok 2
Spoésob zvolavania zasadnutia komisie

(1) Zasadnutie Komisie pri Monitorovacom vybore pre Program Slovensko 2021 — 2027
pre opatrenia zamerané na budovanie a podporu administrativnych kapacit (dalej len
.komisia“) zvolava predseda komisie zaslanim elektronickej pozvanky aspon desat

pracovnych dni pred diiom zasadnutia komisie. Do lehoty desiatich pracovnych dni sa
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zapocitava aj den zaslania pozvanky. V odévodnenych pripadoch méze byt tato lehota

predsedom komisie skratena.

Zasadnutia komisie organizacne a administrativno-technicky zabezpecuje a koordinuje

sekretariat Monitorovacieho vyboru pre Program Slovensko 2021 — 2027 (dalej len ,vybor®).

Zasadnutia komisie sa uskuto¢hiuju osobne, prostrednictvom videokonferencie alebo inych

prostriedkov informacnej a komunikaénej technolégie (dalej len IKT®), alebo

prostrednictvom procedury per rollam. Stalym pozorovatefom je umoZnené zu€astnit sa na
zasadnuti komisie prostrednictvom videokonferencie aj v pripade, ak sa zasadnutie
uskutoéni osobne.

Elektronicki pozvanku, program, materidly na zasadnutie komisie, pripadne odkaz

na pripojenie, ak sa zasadnutie komisie uskuto¢ni prostrednictvom videokonferencie alebo

inymi prostriedkami IKT alebo prostrednictvom procedury per rollam, zasiela sekretariat
vyboru elektronicky v lehote podla odseku 1 kazdému ¢lenovi komisie a stalemu
pozorovatelovi.

Elektronicka pozvanka obsahuje najma:

a) miesto, datum a ¢as zasadnutia komisie,

b) informaciu o materialoch predlozenych na zasadnutie komisie, ktorymi su navrhy
prerokovavanych dokumentov, zodpovednost za ich vypracovanie a lehotu pat
pracovnych dni na dorucenie pripomienok k materialom sekretariatu vyboru,

¢) pripadnu odbornu expertizu alebo stanoviska prisludnych organov,

d) lehotu na potvrdenie u¢asti na zasadnuti komisie.

Clen komisie a staly pozorovatel potvrdi Ugast na zasadnuti komisie sekretariatu vyboru

v lehote uvedenej v elektronickej pozvanke.

Clen komisie a staly pozorovatel je opravneny predloZit sekretariatu vyboru odévodneny

navrh na rozSirenie programu zasadnutia komisie, ktory obsahuje aj suvisiace materialy

v lehote troch pracovnych dni od zaslania elektronickej pozvanky. Sekretariat vyboru zasle

navrh narozSirenie programu zasadnutia komisie vSetkym ¢lenom komisie a stalym

pozorovatefom najneskér tri pracovné dni pred terminom zasadnutia komisie.

Zo zasadnuti komisie méze byt vyhotovovany zvukovy alebo zvukovo-obrazovy zaznam

vyhradne pre Ucely pripravy zapisnice zo zasadnutia komisie.

’ Clanok 3
Ucast’ na zasadnuti komisie

Clen komisie sa zug&astfiuje na zasadnuti komisie osobne alebo v zastipeni na zaklade
splnomocnenia na zastupovanie podla €l. 5 ods. 2 Statutu. Splnomocnenym zastupcom
Clena komisie méze byt vyluéne zastupca subjektu, ktory €lena do komisie nominoval.

Na zastupcu ¢lena komisie sa vztahuju vdetky prava a povinnosti ¢lena komisie.
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Clen komisie je povinny pinit tlohy vyplyvajlice zo $tatitu, rokovacieho poriadku a tloh
uloZenych v uzneseniach komisie.
Na stalych pozorovatelov sa primerane vztahuju ustanovenia tohto ¢lanku.

Clanok 4
Priebeh zasadnutia komisie

Zasadnutie komisie vedie predseda komisie. Predsedu v €ase jeho nepritomnosti zastupuje
podpredseda komisie alebo ¢len komisie na zaklade pisomného splnomocnenia predsedu
komisie na konkrétne zasadnutie komisie v rozsahu nim vymedzenych prav a povinnosti.
Komisia méze prijimat rozhodnutia aj osobitnou formou, a to pisomne, elektronickou poStou
alebo inym vhodnym spésobom (d'alej len ,procedura per rollam®).

Pred zacatim zasadnutia komisie tajomnik komisie skontroluje splnomocnenia
na zastupovanie clenov komisie a stalych pozorovatelov a overi, €i sekretariat vyboru
disponuje vyhlasenim o vylu€eni konfliktu zaujmov povinnych osdb, nie starS§im ako jeden
rok.

Predseda komisie v Uvode zasadnutia komisie overi pocet pritomnych &lenov komisie.
Komisia je uznaSaniaschopna, ak su na jej zasadnuti pritomné aspor dve tretiny vietkych
Clenov komisie.

Ak komisia nie je uznaSaniaschopna, predseda komisie zvola daldie zasadnutie komisie,
ktoré sa uskutocni do 10 pracovnych dni odo dfia zasadnutia komisie, na ktorom nebola
komisia uznasaniaschopna.

Predseda komisie poda navrh na schvalenie programu zasadnutia a navrhne overovatela
zapisnice.

Navrhovany program zasadnutia komisie je mozné pred jeho schvalenim rozSirit so
suhlasom nadpolovi¢nej vacsiny hlasov pritomnych ¢lenov komisie.

Komisia schvaluje program zasadnutia komisie a overovatela zapisnice nadpolovicnou
vaésinou hlasov pritomnych &lenov komisie. Clenovia komisie po schvaleni programu
prerokuju schvalené body programu. Predseda komisie formuluje zaver k prerokovanym
bodom programu alebo navrh na prijatie uznesenia komisie, pricom prihliada
na prednesené pripomienky a stanoviska ¢lenov komisie.

Clenovia komisie a stéli pozorovatelia re$pektuju pravo slova predsedu komisie alebo iného
re¢nika, ktorému bolo udelené slovo.

V priebehu zasadnutia komisie sa Clenovia a stali pozorovatelia prihlasuju do diskusie
zdvihnutim ruky a predseda komisie im udeluje slovo podla asovych moznosti; tym nie je
dotknuté pravo €lenov komisie vyjadrit sa k prerokovavanym bodom programu. Kazdy ¢len
komisie ma pravo pozadovat, aby jeho vyjadrenie bolo su€astou zapisnice zo zasadnutia

komisie.
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(10) Predseda komisie udeli slovo ¢lenovi komisie a stalemu pozorovatelovi aj mimo poradia

prihlasenych diskutujucich v pripade faktickej poznamky. Fakticka poznamka je stru¢na

a tyka sa spravidla technickych otazok k prerokovavanym bodom programu.

(11) Rokovacim jazykom je slovensky jazyk (resp. v pripade potreby Cesky jazyk). Sekretariat

vyboru v pripade potreby zabezpeéi simultanne timocCenie obsahu zasadnutia komisie

do iného uradného jazyka Eurdpskej unie.

(12) Ak sa Clen komisie alebo staly pozorovatel nezucCastni na zasadnuti komisie

(1)
)
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(6)

()

a nesplnomocni svojho zastupcu, ma pravo dorucit’ pisomné stanovisko ku ktorémukolvek
bodu programu zasadnutia komisie vratane navrhu na rozSirenie programu elektronicky
sekretariatu vyboru, najneskér jeden pracovny den pred zasadnutim komisie; tajomnik
komisie informuje pritomnych na zasadnuti komisie o obsahu tohto stanoviska.

Clanok 5
Hlasovanie komisie

Hlasovanie komisie vedie predseda komisie.
Komisia rozhoduje formou uznesenia prijatého na zasadnuti.
V pripade, ak minimalne jedna tretina v3etkych &lenov komisie doruéi predsedovi komisie
Ziadost’ o neuskuto€nenie hlasovania o konkrétnom bode programu procedurou per rollam
spolu s odévodnenim, zrusi predseda komisie hlasovanie procedurou per rollam k tomuto
bodu a dana vec bude predmetom osobného zasadnutia komisie alebo zasadnutia
prostrednictvom videokonferencie alebo inych prostriedkov IKT.
Clen komisie méze hlasovat za uznesenie, proti uzneseniu alebo sa zdrzat hlasovania.
Uznesenie komisie obsahuje najma:

a) datum prijatia uznesenia,

b) C&islo uznesenia,

C) vyrok.
Uznesenia komisie obsahuju tieto vyroky:

a) schvaluje/neschvaluje,

b) odporuc¢a na schvalenie/neodporuca na schvalenie,

c) uklada ulohy,

d) berie na vedomie,

e) navrhuje,

f) odporuca,

g) odklada rozhodnutie,

h) vracia predloZzeny material na dopracovanie.
Na prijatie uznesenia je potrebna nadpoloviéna vacsina hlasov pritomnych &lenov komisie.

V pripade rovnosti hlasov je rozhodujuci hlas predsedu komisie alebo jeho
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splnomocneného zastupcu podfa ¢l. 4 ods. 1. Kazdy ¢len komisie, ktory nesuhlasi s prijatym
uznesenim, ma pravo podat pisomné stanovisko predsedovi komisie najneskor
v nasledujuci pracovny defi po zasadnuti komisie, v ktorom uvedie svoj nazor a jeho
zdévodnenie. Toto stanovisko tvori prilohu prijatého uznesenia komisie a uvedie sa aj
Vv zapisnici zo zasadnutia komisie.

Predseda komisie vyhlasuje vysledok (resp. vysledky) hlasovania komisie, ktoré obsahuje
pocet pritomnych ¢&lenov komisie, ktori sa zucastnili na hlasovani, poc€et hlasov
za uznesenie, pocet hlasov proti uzneseniu a poc€et Clenov komisie, ktori sa zdrzali
hlasovania.

Vysledky hlasovania k jednotlivym uzneseniam zaznamenava tajomnik komisie v zapisnici

zo zasadnutia komisie.

(10) Ak je predlozeny navrh uznesenia vo viacerych variantoch, rozhoduje komisia hlasovanim

v poradi, v akom boli varianty predlozené. Schvalenim jedného variantu sa povazuju

ostatné varianty za neschvalené. O ostatnych variantoch sa nehlasuje.

(11) Uznesenie komisie podpisuje predseda komisie.

1)
)
®3)

(4)

1)
)

©)

Clanok 6
Hlasovanie na zasadnuti komisie

Navrh uznesenia je su€astou kazdého predkladaného materialu.

Navrh uznesenia, resp. jeho upravy mdze predloZit ktorykolvek ¢len komisie.

Ak povaha uznesenia alebo iné skuto€nosti vyzaduju, aby komisia hlasovala o jednotlivych
bodoch navrhovaného uznesenia, urci toto poradie predseda komisie.

O kazdom navrhu uznesenia, bode alebo variante hlasuju su€asne vSetci pritomni ¢lenovia
komisie.

Clanok 7
Hlasovanie pisomnou procedurou per rollam

Clenovia komisie mézu prijimat rozhodnutia procedirou per rollam.

Predmetom schvalovania procedurou per rollam mézu byt len dokumenty, ku ktorym mali
Clenovia komisie predtym moznost predkladat pripomienky a boli oboznameni
so spdsobom zapracovania tychto pripomienok. V riadne oddvodnenych pripadoch
spbésobenych najma €asovou tiesfiou potreby hlasovania komisie mézu byt predmetom
schvalovania aj dokumenty, ktoré neboli zaslané clenom komisie na pripomienkovanie.
Oznamenie o zacati procedury per rollam doruéi sekretariat vyboru elektronicky ¢lenom
komisie spolu s materialmi, navrhom uznesenia komisie, vzorom hlasovacieho listka a

s urCenim dna, do ktorého mbze ¢len komisie doruit svoj hlasovaci listok sekretariatu
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vyboru. V oznameni sekretariat vyboru zaroven upovedomi ¢lenov komisie, ze v lehote pat
pracovnych dni od doruéenia tohto oznamenia mézu dorudit’ predsedovi komisie Ziadost
0 neuskuto¢nenie hlasovania o konkrétnom bode programu procedurou per rollam spolu
s odévodnenim. V oznameni podla prvej vety sekretariat vyboru zarovern urci, ktorou
formou podfa &l. 4 ods. 1 bude komisia hlasovat. Oznamenie o zacati procedury per rollam
spolu s dalsimi materidlmi podfa tohto odseku dorui sekretariat vyboru na vedomie aj
stalym pozorovatelom.

Clenovia komisie sa k materialom zaslanym procedurou per rollam vyjadruju do desiatich
pracovnych dni odo dfia doru€enia oznamenia podla odseku 3. V odévodnenych pripadoch
moze byt tato lehota skratena, pripadne predizena rozhodnutim predsedu komisie.
Skratena lehota na dorucenie hlasovacieho listka nesmie byt kratSia ako pat pracovnych
dni odo dna doru€enia oznamenia podla odseku 3. Ak ¢len komisie nedoruci hlasovaci
listok v uréenom termine, ma sa za to, ze s navrhom suhlasi.

Rozhodnutie procedurou per rollam sa prijme len za predpokladu, Ze s nim suhlasi
nadpolovicna vacsSina vSetkych clenov komisie. Po ukonceni procedury per rollam
sekretariat vyboru informuje ¢lenov komisie a stalych pozorovatelov o vysledku hlasovania
zaslanim celkového prehladu hlasovania jednotlivych ¢lenov komisie do piatich pracovnych
dni odo dria ukonc¢enia pisomného postupu pre prijatie rozhodnutia procedurou per rollam.
Prijimanie a distribuciu materialov tykajucich sa prijimania rozhodnuti procedurou per rollam
zabezpecluje sekretariat vyboru.

Na zapisnicu o hlasovani procedurou per rollam sa primerane vztahuju ustanovenia ¢l. 9.

Na hlasovanie procedurou per rollam sa primerane vztahuju ustanovenia ¢&l. 4 az 6.

Clanok 8

Zasadnutia komisie prostrednictvom videokonferencie alebo inych prostriedkov

IKT

Na zasadnutia komisie prostrednictvom videokonferencie alebo inych prostriedkov IKT sa

primerane vztahuju ustanovenia €l. 4 az 6.

(1)

)
®3)

Clanok 9
Zapisnica zo zasadnutia komisie

Zapisnicu zo zasadnutia komisie vypracuva tajomnik komisie a podpisuje ju tajomnik
komisie, overovatel a predseda komisie. Overovatel overuje spravnost vyhotovenia
zapisnice zo zasadnutia komisie a zodpoveda za sulad jej znenia s priebehom zasadnutia
komisie.

Zapisnica zo zasadnutia komisie sa vyhotovuje v slovenskom jazyku.

Zapisnica obsahuje najma:
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a) datum, ¢as a miesto konania zasadnutia komisie a program zasadnutia komisie,
b) meno a priezvisko predsedu komisie, overovatela a tajomnika komisie,

c) informaciu o uznasaniaschopnosti komisie,

d) priebeh zasadnutia komisie, mena diskutujucich, struény obsah ich vystupenia,

e) vznesené otazky a reakciu ucastnikov zasadnutia komisie,

f) informéacie o vysledku hlasovania.

Prilohu zapisnice tvoria:

a) predlozené pisomné navrhy a vyhlasenia,

b) pisomné Ziadosti podla ¢€l. 8 ods. 1 &tatutu,

c) prezenéna listina ¢lenov komisie, stalych pozorovatelov, tajomnika komisie a zastupcov

dalSich organov a institucii,

d) uznesenia zo zasadnutia komisie.
Navrh zapisnice zo zasadnutia komisie zasiela tajomnik komisie ¢lenom komisie a stalym
pozorovatelom elektronicky do desiatich pracovnych dni od zasadnutia komisie.
Clenovia komisie a stali pozorovatelia st opravneni vyjadrit sa k navrhu zapisnice a vzniest
pripomienky k jej zneniu do piatich pracovnych dni odo dna jej doruéenia. Tajomnik komisie
nasledne vypracuje znenie zapisnice zo zasadnutia komisie, v ktorom zohladni relevantné
pripomienky ¢lenov komisie a stalych pozorovatelov, a to bez zbytocného odkladu
od uplynutia lehoty na zaslanie pripomienok.
Po zapracovani vznesenych pripomienok je zapisnica zo zasadnutia komisie podpisana
podla odseku 1. Sekretariat vyboru najneskér v lehote 30 pracovnych dni od zasadnutia
komisie zabezpeli zverejnenie zdapisnice zo zasadnutia komisie, prerokovanych
dokumentov a uzneseni komisie na webovom sidle riadiaceho organu a zapisnicu zo
zasadnutia komisie zasle elektronicky &lenom komisie a stalym pozorovatelom, ako aj
¢lenom vyboru.
VSetky dokumenty a materialy predkladané a schvalované na zasadnutiach komisie sa
archivuju na sekretariate vyboru. Tieto materialy su spristupnené ¢lenom komisie a stalym

pozorovatelom na zaklade ich ziadosti.

Clanok 10
Schvalenie a zmeny rokovacieho poriadku

Rokovaci poriadok a jeho dodatok vypracuje sekretariat vyboru.

Rokovaci poriadok a jeho dodatok schvaluje vybor. Schvaleny rokovaci poriadok alebo
dodatok k rokovaciemu poriadku podpisuje predseda vyboru.

Rokovaci poriadok sa zverejfiuje na webovom sidle riadiaceho organu.

VSetky zmeny rokovacieho poriadku musia mat formu pisomného a ocislovaného dodatku

k rokovaciemu poriadku v listinnej podobe.



9 MINISTERSTVO
: . ) * 0.0
Spo!uflnanc'c) vany. .'.’:’:’:’:‘:’ EROaRAM ﬁ INVESTICIl, REGIONALNEHO ROZVOJA
Eurépskou Gniou L@ e SLOVENSKO A INFORMATIZACIE

% SLOVENSKE] REPUBLIKY

(5) Sekretariat vyboru po schvaleni dodatku k rokovaciemu poriadku vypracuje konsolidované
znenie rokovacieho poriadku a zabezpecCi zverejnenie dodatku a konsolidovaného znenia

rokovacieho poriadku na webovom sidle riadiaceho organu.

Clanok 11
Zaverecéné ustanovenie

Rokovaci poriadok je zavazny pre vSetkych ¢lenov komisie, stalych pozorovatelov, tajomnika
komisie a vSetky ostatné osoby, ktoré sa zucastnia na Cinnosti alebo na zasadnuti komisie,
napr. pre zastupcov dalSich organov a institucii.

Clanok 12

U

¢innost’

Rokovaci poriadok ajeho dodatok nadobuda platnost a Ucinnost dfiom jeho schvalenia

vyborom, ak nie je uvedené inak.

V Bratislave,

Samuel Migal

minister investicii, regionalneho rozvoj a informatizacie SR



